Na temelju ¢lanka 58. 1 118, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18., 98/19., 64/20, 151/22, 155/23, 156/23 }
i ¢lanka 43, 1 187, Statuta Osnovne Skole Ivana Zajca nakon provedene rasprave na Uciteljskom vije¢u, Vijecu
roditelia i Vijeéu udenika, na prijedlog ravnateljice, Skolski odbor Osnovne $kole Ivana Zajca na sjednici
odrZanoj dana 02. lipnja 2025. godine donosi

KUCNI RED
Osnovne §kole Ivana Zajca

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne $kole Ivana Zajca (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:

II. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU
III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, RADNIKA I RODITELJA
V. PRAVILA ODIJEVANJA RADNIKA I UCENIKA
VI.  PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE SIGURNOSNE
MJERE
VI. RADNO VRUEME
VIII. PRAVILA KORISTENJA SKOLSKE SPORTSKE DVORANE
IX. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
X. KRSENJE PRAVILA KUCNOG REDA
XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim prostorima.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duZni upoznati u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
(2) Ovaj Kuéni red istie se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 4.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

II. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.
Radnici i u¢enici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,




- bacanje papira, Zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,

- unodenje i konzumiranje alkohola, narkotic¢kih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,

- unodenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- nodenje oruzja,

- unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiéi, odvijadi, britvice 1 sl.), osim potrebnog nastavnog pribora,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

- unofenje tiskovina nepoéudnog sadrZaja,

- bez odobrenja ravnatelja dovesti uenike druge $kole i druge osobe,

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole, osim u iznimnim sludajevima ako je to u svrhu odgojno-
obrazovnog rada

- svi oblici psihic¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

- ipranje loptom te bacanje i dobacivanje stvari

- unidtavanje §kolske imovine

Clanak 7.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika Skole, ugenika,
roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.
(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moZe obavljati uz odobrenje
ravnatelja 1 suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga €lanka te roditelja za ucenike.

Clanak 8.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izra¥avanje diskriminacije na osnovi rase, etnidke pripadnosti, boje koZe,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva
u gradanskim udrugama, obrazovanja, dru§tvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnogljivosti ili drugog neprimjerenog
ponasanja.
(3) Osobe koje se ponaSanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka treba upozoriti na neprimjerena ponasanja i
zamoliti ih da napuste prostor Skole. U sludaju da ne postupe tako, treba pozvati policiju.
(4) Ugenicima koji se ponaSaju suprotno staveima 1. 1 2. ovoga ¢lanka izri¢u se pedagoske mjere, odnosno postupa
se u skladu s propisima.

Clanak 9.
(1) Uéenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
(2) Uenik je duZan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po&etka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrietka Skolskih obveza,

Clanak 10.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponaati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- uvaZzavati 1 poStovati drugoga te pruZiti pomo¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu udenicima, uditeljima i drugim radnicima Skole,
- odrZavati Sistima i urednima prostore Skole,
- dolaziti u Skolu uredan i odjeven na primjeren naéin,
- mirno uéi u uéionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave 1 pripremiti se za rad,
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno-obrazovnog rada te savjesno i odgovorno izvr§avati sve
obveze,
- Guvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u€enika i radnika Skole,
- poStovati pravila $kolskog Zivota i rada,




- duvati 1 oplemenjivati $kolski okoli,
- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u razredu ili Skoli.

Clanak 11.
(1) Na znak za pofetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
(2) Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
uditelja.
(3) U kabinet uéenici ulaze zajedno s u¢iteljem.
(4) Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispricati se ucitelju

Clanak 12,
(1) Tijekom nastave uenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu. Ucenik koji

Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

(2) Ulenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.

(3) U&enik ne smije koristiti laptop, tablet, mobitel, pametni sat i druge sli¢ne uredaje (dalje u tekstu: uredaji) u
unutarnjim i vanjskim prostorima $kole osim u odgojno-obrazovne svrhe i uz prethodnu dozvolu véitelja/struénog
suradnika - pedagoga/ravnatelja.

(4) U slu€aju da ucenik nedozvoljeno koristi uredaje za vrijeme nastavnog sata, uditelji imaju pravo iste mu
oduzeti i predati ih pedagogu. Roditelj u¢enika kojemu je oduzet uredaj za vrijeme nastavnog sata moze isti
preuzeti kod pedagoga. U sludaju odsutnosti pedagoga, uredaj ¢e preuzeti tajnistvo i proslijediti ga ravnatelju. Pri
preuzimanju mobilnog uredaja djelatnici Skole nisu odgovorni za eventualnu nastalu ¥tetu.

(5) Uenik ima pravo koristiti mobilni uredaj u zdravstvene svrhe ili sli¢ne izvanredne situacije u kojima se
ucenik nade uz prethodnu dozvolu uditelja. U suprotnom, sve od ulaska u $kolu pa do izlaska iz nje mobiteli se
ne smiju vaditi iz §kolskih torba te zvuk mora biti utifan.

(6) Skola ne odgovara za ojteéene, izgubljene ili otudene uredaje.

(7) Tijekom izvanudionitke nastave, uredaji se ne koriste, osim ako razrednik nije dao drugadije upute.
(8) Razrednik ¢e upoznati roditelje sa uputama koristenja mobilnog uredaja tijekom izvanucionicke nastave.

(9) Odredba iz st. 3 ovoga &lanka o uporabi uredaja odnosi se i na u¢itelje i ostale radnike. Iznimka su uéiteljice
Produzenog boravka koje ga smiju koristiti isklju¢ivo u svrthu komunikacije s roditeljima ucenika.

(10) Utitelji smiju koristiti mobilne uredaje u skolskoj Zbornici za vrijeme odmora ili slobodnog sata
(11) Ukoliko ugitelj procijeni da postoji moguénost zlouporabe mobilnih uredaja od stane uCenika na nastavnom
satu, u¢itelj ima pravo oduzeti mobilni uredaj jednom ili vise u€enika, ili cijelom razredu te iste vratiti po
zavrSetku nastavnog sata.

Clanak 13.
(1) Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca udenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 14.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedece zadatke:
-pripremaju udionicu za nastavu, brifu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala,
-prijavijuju uditeljima poéetkom svakoga nastavnog sata nenazoéne ucenike,
-izvie$¢uju uditelja o nadenim predmetima (knjige, biljeznice, odjeéa i sl.),
-izvje§cuju predmetnog uditelja o odteCenjima koja su zate¢ena po ulasku u razred,
-nakon zavr$etka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti u¢ionice, ostecenja
zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uo¢enim ostecenjima izvje$éuju predmetnog uditelja,




-Suvaju marendu svog razreda u blagavaonici do dolaska ostatka razreda.
(3) Utenika koji se ne pridrZava reda, redar je duZan prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 15.
(1) Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
(3) Tijekom velikog odmora udenici razredne nastave borave na §kolskom dvoristu, a ucenici predmetne nastave
na 8kolskim igrali$tima, uz nazo&nost dezurnih ulitelja
(3) Za vrijeme boravka u blagavaonici udenici su duzni pona$ati se kulturno $to podrazumijeva ne bacanje hrane
i ne prolijevanje napitaka.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 16.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju se ponagati kulturno i prijateljski prema drugim uéenicima Skole,
- trebaju pruzati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim u€enicima u skladu s njihovim moguénostima,
- duZni su omoguéiti drugim udenicima iznoSenje svog mifljenja,
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i pracenju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razlicitosti.

Clanak 17.
Medusobne sporove udenici ne smiju rjefavati svadom i fizickim obradunom, uvredama, Sirenjem neistina i
sligno. U sluéaju medusobnog spora uéenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika, predmetnog uditelja ili struénog
suradnika.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, RADNIKA I RODITELJA

Clanak 18.
(1) Ugenici su duzni kulturno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole te pozdraviti radnike Skole
u §kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 19.
(1) Ugenici smiju samo uz dopustenje uditelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
(2) Kod ulaska u u&ionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, ucenik treba pokucati, a zatim tiho uéi i
priopéiti ugitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog koje je doSao, moZe obaviti uz odobrenje

uéitelja.

Clanak 20.
(1) Uenici mogu napustiti $kolu za vrijeme odrZavanja nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada jedino
iz opravdanih razloga. Razrednik, predmetni ugitelj, strugni suradnik ili ravnatelj o takvom napustanju kole treba
obavijestiti roditelja/skrbnika i s njim dogovoriti na¢in odlaska u¢enika iz $kole koji se mora pisano zabiljeZiti.
Roditelj/skrbnik ili drugi ¢lan obitelji odreden od strane roditelja (baka, djed, punoljetna sestra ili brat) trebali bi
biti dostupni $koli u sludaju hitnoée 1 doéi po udenika u Zkolu u sludaju bolesti ili drugih nepredvidenih
dogadaja.




(2) U sludaju ranije dogovorene obveze, roditelji su o istom duZni obavijestiti roditelja usmenim ili pisanim
putem, najmanje 24 sata ranije.

(3) Na pocetku nastavne godine razrednik odreduje vrijeme za individualne informativne razgovore s roditeljima
(informacije za roditelje) i prijavljuje termin struénom suradniku i ravnatelju. Raspored informacija svih
razrednika objavljuje se na web stranici skole.

(4) Roditelji dolaze na individualne informativne razgovore u vrijeme odredeno za primanje roditelja svakog
razrednika (informacije za roditelje).

(5) Razrednik je duZan najmanje tri dana prije roditeljskog sastanka, obavijestiti roditelje o datumu odrZavanja.
(6) Roditelji/skrbnici su duZni prijaviti razredniku svaku promjenu adrese stanovanja, promjenu telefonskog ili
mobilnog broja kao i promjenu mail adrese na koji ih $kola moZe kontaktirati u sluéaju potrebe.

(7) Roditelji/skrbnici su duZni skrbiti o zdravlju svoga djeteta i ne dopustiti odlazak u skolu djetetu koje boluje
od zaraznih i drugih bolesti (djeGje zarazne bolesti, akutne virusne i bakterijske bolesti i sl.) ili ako ima udi. Dijete
se vraca na nastavu po odobrenju lije¢nika.

(8)U cilju ostvarenja $to bolje suradnje Skole i roditelja utenika, odnosno skrbnika, roditelji, odnosno skrbnici
udenika su duzni $to vise kontaktirati sa razrednikom, te po potrebi predmetnim uditeljem, struénim suradnikom
i ravnateljem. Ukoliko roditelji/skrbnici zanemaruju ovaj vid komunikacije bit ¢e pozvani od strane razrednika i
stru¢nih suradnika, a ukoliko se ne odazovu kontaktirat ¢e se Hrvatski zavod za socijalni rad.

(9) Roditeljski sastanci odrZavaju se uZivo u prostorima $kole, a roditelj je duZan svoj izostanak sa roditeljskog
sastanka opravdati razredniku,

V. PRAVILA ODIJEVANJA RADNIKA I UCENIKA

Clanak 21.
(1) Svi radnici 8kole duzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni.
(2) Radnici kolske kuhinje obavezni su koristiti radnu odjeéu 1 obudu propisanu zakonima iz domene zastite na
radu.
(3) Spremacice i domari/skolski majstori/rukovoditelji centralnim grijanjem - duZni su koristiti radnu odjecu i
obuéu propisanu zakonima iz domene zastite na radu.
(4) Ostali radnici (uitelji, struéni suradnici i administrativni radnici) po svome izboru mogu biti odjeveni i u
kute. Ako ne nose kute, isti moraju voditi racuna o sljedecem:
- ne mogu biti odjeveni u kratke hlace, odnosno suknje iznad koljena vise od 10 cm,
- ne smiju biti odjeveni u tajice, osim u kombinaciji s tunikom ili duZom majicom,
- gornji odjevni dijelovi (majice, kogulje i sl.) ne smiju biti s tankim naramenicama ili dubljeg izreza, niti iznad
struka,
- odjecCa ne smije biti rupicaste (mreZaste) strukture.

Clanak 22.
(1) U&enici moraju u §kolu dolaziti ¢isti te odjeveni i obuveni na primjereni nacin $to podrazumijeva:
- da ne dolazi odjeven/a u kratke hlace (bermude se ne smatraju kratkim hlatama),
- da ne dolazi odjeven/a u hlade s izrazito spustenim strukom (koje ne pokrivaju intimno rublje u potpunosti),
- da ne dolazi odjeven/a u poderane hlade i majice kao dio garderobe s dizajniranim otvorima,
- da ne dolazi odjeven/a u majicu ili koSulju s tankim naramenicama ili dubljeg vratnog izreza - da ne dolazi
odjeven/a u majicw/kodulju s veéim izrezima oko ruke,
- da ne dolazi odjeven/a u majicw/kosulju duZine iznad struka,
- da ne dolazi odjeven/a u suknju iznad 10 cm od koljena,
- da ne dolazi odjeven/a u majicu/koSulju prozirne/rupicaste strukture,
- ukoliko je obuven/a u tenisice, iste ne smiju biti razvezanih vezica i ne smiju biti na kotafice,
- da ne dolazi obuven/a u japanke,




- da uenice ne smiju dolaziti u $kolu sa nepotkradenim noktima (duZina noktiju u visini jagodice),

- da ne koristi dekorativnu kozmetiku (lakiranje noktiju, bojanje kose, $minkanje),

- da nema piercing i tetovazu, '

- da nema odjeéu sa neprimjerenim natpisom ili ilustracijom (fotografijom), neadekvatnih, prostih izraza ili slika
ili sadrzaja koji, na bilo koji nagin, potidu diskriminaciju na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti, boje koZe, spola,
jezika, viere, polititkoga ili drugoga uvjerenja, nacionalnoga ili socijalnoga podrijetla, imovnoga stanja, ¢lanstva
u gradanskim udrugama, obrazovanja,druitvenoga poloZaja, braénoga ili obiteljskoga statusa, dobi,
zdravstvenoga stanja, invaliditeta, genetskoga naslijeda, rodnoga identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.
(2) Prikladno odijevanje na satima tjelesne i zdravstvene kulture podrazumijeva:

- ¢ista bijela majica bez natpisa,

- Ciste bijele arape sokne,

- hlage do pola bedra plave ili cre boje,

- {iste tenisice,

- duga kosa svezana u rep.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE SIGURNOSNE
MJERE

Clanak 23.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati odgovarajuée mjere
sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 24,
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 23. ovoga Kuénoga reda provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama te
uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, natin i izvrSitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka ugenika tijekom odmora uenika,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u opravdanim i
hitnim sludajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od strane
ravnatelja,
- donogenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mjere sigurnosti odredene na
temelju Procjene postojeeg stanja i analize rizika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta godisnje,
- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje pobolj$anja mjera
sigurnosti,
- suradnjom s osnivadem, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i drugim relevantnim dionicima,
- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i obavijestima ravnatelja
odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 25.
Na sve osobe koje borave u Skoli (ugenike, radnike, roditelje/skrbnike i sve ostale vanjske posjetitelje) odnose

se sljedece sigurmosne mjere:

(1) Zaklju&avanje 1 nadzor ulaza u prostore OS Ivana Zajca
Ulazna vrata OS Ivana Zajca, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, zaklju¢ani su tijekom cijelog radnog vremena na
nadin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri ravnateljica.




U svrhu ulaska ugenika u $kolsku ustanovu prije poletka i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana, vrata su
otkljudana 30 minuta prije poSetka nastave i 15 minuta nakon zavrSetka nastave sukladno organizaciji rada OS
Ivana Zajca.

Svi néenict, od 1. do 8. razreda, za ulaz u Skolu i izlaz iz $kole koriste glavni ulaz.

Za vrijeme ulaska u dkolu od 7:30 do 8:00 dezuraju deZurni uditelji prema utvrdenom rasporedu.

U 8:00 sati glavni ulaz se zaklju€ava. Domar i ostalo tehnitko osoblje dezura po unaptijed utvrdenom rasporedu.
(2) Ulaz i izlaz ucenika:

Svi udenici ulaze iskljudivo na glavni ulaz Skole.

Po zavrietku odgojno-obrazovnog rada svi udenici napustaju $kolsku ustanovu kroz glavni ulaz.

Sva su vrata zakljuGana tijekom radnog vremena $kolske ustanove osim gore navedenih ulaza/izlaza koji su
otvoreni uz dezurstvo ugitelja/strugnih suradnika/domara/spremadica pola sata prije poCetka nastave, za vrijeme
velikog odmora i petnaest minuta nakon zavrSetka nastave.

Dostavne sluzbe dotekuju i evidentiraju kuharica i domar, a ostale vanjske posjetitelje ucitelji, stru¢ni suradnici,
domar i spremacice.

(3) Ulaz i izlaz tijekom odmora:

Tijekom malih odmora ugenicima nije dopusten izlazak iz Skole.

Tijekom velikog odmora, nakon 2. sata ( 9,35 - 9,55) u€enicima je dozvoljen izlazak iz $kole, na vanjske prostore
skole.

Ugenici razredne nastave tijekom velikog odmora borave na §kolskom dvoristu, uz deZurstvo uéitelja razredne 1
predmetne nastave.

Utenici predmetne nastave tijekom velikog odmora borave na nogometnom igraliStu i na koSarkaskom igrali$tu,
uz dezurstvo uditelja predimetne nastave.

Utitelji deZuraju prema utvrdenom rasporedu koji se nalazi na oglasnoj plo&i Skole.

(4) Ulaz i izlaz roditelja/skrbnika i ostalih posjetitelja:

Jedinstveni ulaz za sve roditelje i posjetitelje je glavni ulaz u Skolsku zgradu OS Ivana Zajca.

(5) Roditelji i ostali posjetitelji mogu ulaziti u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od strane
Skolske ustanove. Roditelji i ostali posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak ucitelju ili djelatnikuo Skole kojem
dolaze. Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s uditeljima obvezni su postovati raspored informacija.
Roditelji se elektronidkom postom najavljuju razredniku, ucitelju, pedagoginji ili ravnateljici 24 sata prije termina
informacija.

(6) Razrednici i predmetni ugitelji zapisuju roditelje, dodjeljujuéi im to€an termin informacija.

Individualne informacije traju 10 min po roditelju .

(7) Razrednici, predmetni ugitelji, pedagoginja ili ravnateljica ujutro, na dan informacija, ili prije Otvorenog dana,
deZurnoj osobi na ulazu donose popis roditelja sa zakazanim terminima.

(8) Utitelj je duZan preuzeti roditelja na ulazu, evidentirati ga u za to predvidenu tablicu koja se nalazi na ulazu
te nakon sastanka ispratiti stranku iz $kolske ustanove.

(9) Uéenici produZenog boravka izlaze na glavni ulaz.

(10) Zaposlenik ¥kolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku ustanovu uvidom u
osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije nece se dopustiti
ulazak u $kolsku ustanovu.

(11) Svi posjetitelji koji nisu radnici ili udenici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji radnika
skolske ustanove upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraeni iz Skolske ustanove.

(12) U slugaju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu skolske ustanove
i vodi do udionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza.

(13) Ukoliko zaposlenik primijeti bilo kakvo neprimjereno ponadanje posjetitelja Skole, nece ga pustiti u $kolu
nego e o neprimjerenom ponafanju obavijestiti ravnateljicu Skole koja je duzna poduzeti sve mjere radi
sprjetavanja nasilnid¢kog ponaganja, a prema vazeéim protokolima i Pravilniku o postupanju odgojno obrazovnih
radnika %kolskih ustanova u poduzimanju mjera zadtite prava uGenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima.




Clanak 26.
U svrhu sigurnosti uéenika, radnika, ostalih osoba nazo¢nih u Skoli i imovine $kole, Skola ima sustav video
nadzora s ukupno 11 kamera: 2 kamere pokrivaju unutrainjost §kole kraj sportske dvorane, a 9 kamera pokriva
vanjski prostor.

Clanak 27.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s uenicima obavljaju ugitelji/ stru¢ni suradnici u skladu
s odlukom o tjednom i godi¥njem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz neposrednog odgojno
obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava uéitelja/struénih suradnika odreduje ravnatel;.
(3) Raspored deZurstava ugitelja/stru¢nih suradnika objavljeno je na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 28.
Osim deZurstva iz ¢lanka 27. ovog Kuénog reda poslove deZurstva prema potrebi obavlja i tehni¢ko osoblje prema
odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nadin, trajanje i raspored dezurstva.

Clanak 29.
Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije, vatrogasaca,
hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zadtitu i spaSavanje.

VII. RADNO VRIJEME

Clanak 30.
(1) Radno vrijeme Skole utvrduje se Godi¥njim planom i programom 3kole za svaku $kolsku godinu.
(2) Skola radi u jutarnjoj smjent.
(3) Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 20,00 sati u petodnevnom radnom tjednu.
(4) Skola se otvara u 7,30 sati.
(5) Uenici mogu uéi u $kolu od 7,00 sati, uz zamolbu roditelja i dopustenje ravnatelja.
(6) Nastava za sve uéenike zapodinje u 8,00 sati.
(7) Radno vrijeme ravnatelja, tajnistva i ratunovodstva je svakim radnim danom od 7,00 do 15,00 sati.
(8) Struéni suradnk pedagog radi svakim radnim danom od 8,00 do 14,00 sati.
(9) Kuharica i jedna spremagica rade u jutarnjoj smjeni od 6,00 do 14,00 sati. Ostale spremacice rade u
popodnevnoj smjeni od 12,00 do 20,00 sati.
(10) Radno vrijeme domara/loZada/ku¢nog majstora je svakim radnim danom od 6,00 do 14,00 sati. [znimno,
radi specifi¢nosti posla i prema nalogu ravnatelja, domar radi u dvije smjene.
(11) Skolska knjiZnica radi svaki radni dan od 8 do 14 sati.
(12) Radno vrijeme ugitelja utvrdeno je rasporedom sati koji se donosi na poCetku Skolske godine te izmjenama
i dopunama u rasporedu sati koje se donose tijekom Skolske godine.
(12) Radnici koji imaju uredovno radno vrijeme imaju pravo na stanku za odmor u trajanju od 30 minuta.

Clanak 31.
(1) Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog vremena.
(2) Radnici Skole se ne mogu udaljavati iz Skole, odnosno biti odsutni s mjesta rada za vrijeme radnog vremena
bez odobrenja ravnatelja, a u slugaju hitnog razloga, svoje udaljavanje moraju opravdati po povratku.
(3) U sludaju sprijedenosti dolaska na posao radnici Skole su duzni pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti
ravnatelja i voditelja smjene kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.
(4) Dezurni uditelji, struéni suradnici te ostali ucitelji i ucenici dolaze u Skolu:




- deZurni uéitelji: 30 minuta prije podetka nastave

- dezurstvo uditelja poéinje u 7,30 sati

- udenici: 10 minuta prije podetka nastave

- ostali uditelji: 15 minuta prije pocetka nastave, odnosno prije pocetka svoga prvog sata

- struéni suradnici: 15 minuta prije pocetka rada.

(5) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog vremena za radnike
Skolskih ustanova.

(6) Ako je radnik sprije¢en doci pravovremeno na posao zbog kasnjenja ili zbog bolesti odnosno drugih razloga,
duZan je o tome obavijestiti ravnatelja (radi odobrenja opravdanih izostanaka i odredivanja zamjene ako se radi
o uciteljima) ili tajnika (radi upisa zabiljezbe o izostanku u evidenciju radnog vremena).

(7)y Radnik je o sprijedenosti dolaska na posao duZan obavijestiti osobe iz prethodnoga Stavka, najkasnije prije
pocetka radnoga dana ukoliko se opravdano ranije nije mogao dojaviti razlog.

(8) Radnik povratak s bolovanja treba najaviti najkasnije dan rantje. Dokumentaciju o 1zostanku/ bolovanju treba
dostaviti tajni$tvu odnosno raéunovodstvu Skole najkasnije do zadnjega dana u mjesecu (za mjesec u kojem je
izostanak/bolovanje nastupilo).

(9) Svaki je ucitelj obvezan svakog dana provjeravati obavijesti na oglasnoj plo¢i u zbornici/virtualnoj zbornici/
te elektronsku postu kako bi se upoznao s eventualnim izmjenama rasporeda ili vaznom obavijesti u vezi s
organizacijom nastave.

(10) Utitelji su duzni realizirati nastavu kako je odredeno tjednim zaduZenjima tijekom cijele nastavne godine.

Clanak 32.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uiteljima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno
predmetni ugitelj, odnosno struéni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od strane Skole.
(2) Termini informacija svih uéitelja, ravnatelja i pedagoga nalaze se na mreznoj stranici Skole.
(3) Adrese clektonske poste ucitelja, ravnatelja i pedagoga nalaze se na mreznoj stranici $kole.

Clanak 33.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog vremena, a u sluéaju potrebe
i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

VIII. PRAVILA KORISTENJA SKOLSKE SPORTSKE DVORANE

Clanak 34.
(1) Vanjski korisnici $kolske sportske dvorane pridr¥avaju se Ugovora potpisanih izmedu Skole i korisnika.
(2) Vanjski korisnici $kolske sportske dvorane ulaze i izlaze kroz gornji ulaz dvorane.
(3) Ukoliko vanjski korisnici imaju potrebu za dodatnim terminima izvan ugovora, obracaju se za odobrenje

Ravnateljici pisanim putem.
(4) Vanjski korisnici duZni su pridr#avati se Protokola o kontroli ulaska i izlaska u OS Ivana Zajca,

IX. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 35.
Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su skrbiti o imovini Skole prema nagelu dobroga

gospodara.

Clanak 36.
(1) Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.




(2) Svaki uodeni kvar na instalacijama elektriéne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici su
obvezni prijaviti ravnatelju, a uenici razredniku, deZzurnom u€itelju, ravnatelju ili tajniku,

Clanak 37.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljugiti elektritne
aparate i zakljuCati radne prostorije.

Clanak 38.
Ugenici su duzni &uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavina sredstva, a knjige posudene u knjiZnici
pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 39.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i udenici trebaju odnijeti svoje stvari.

Clanak 40.
Ugenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju $tetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim
odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

X. KRSENJE PRAVILA KUCNOG REDA

Clanak 41.
(1) Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i utenika Skole.
(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne obveze.
(3) U&enik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda, odgovoran je prema opim aktima Skole i
pozitivnim propisima koji se primjenjuju u Republici Hrvatskoj.
(4) Ravnatelj moZe udaljiti iz prostora stranku koja kr8i Kucni red Skole.

Clanak 42.
(1) Uteniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoske mjere sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli. Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.
(2) O sluéajevima teZih neprihvatljivih ponaganja ucenika prema drugim uéenicima, diskriminacije, nasilni¢kog
ili neprijateljskog ponaSanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadlena dr¥avna tijela te postupiti prema
propisanim protokolima.

Clanak 43.
U sludaju krienja pravila Kuénog reda svaki ugitelj i struéni suradnik moZe:
- zapisati o kakvom se kr¥enju radi u eDnevnik razrednog odjeljenja i obavijestiti razrednika,
- telefonskim putem ili e-po§tom obavijestiti roditelje/skrbnike uéenika koji kr$i Kuéni red,
- obaviti razgovor s uenikom 1 njegovim roditeljima/skrbnicima,
- pozvati pisanim putem roditelje/skrbnike ucenika na razgovor,
- predloZiti razgovor sa stru¢nim suradnikom §kole ili predloziti razgovor kod ravnatelja.

Clanak 44,
U sludaju krSenja pravila Kuénog reda, odgovorni u Skoli imaju duznost postupati prema odredbama Pravilnika
o pedagoskim mjerama, Statuta §kole, Zakonu o obveznim odnosima, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj 8koli, Zakonu o radu, Pravilnika o radu Skole, drugim op&im aktima Skole i pozitivnim propisima koji
se primjenjuju u Republici Hrvatskoj.




XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploéi Skole te se u roku od pet dana od stupanja
na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 46.
Ovaj Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na na¢in i prema postupku na koji je donesen.

Clanak 47.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu donesen 11. studenog 2015.
godine, KLASA:002-01/15-02/03, URBROJ:2170-55-01-15-01 te sve njegove izmjene i dopune.

KLASA: 011-03/25-02/2
URBROLI: 2170-1-60-02-25-1
Rijeka, 02. lipnja 2025. godine

Predsjednica Skolskog odbora: )
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Kuéni red Osnovne kole Ivana Zajca objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 03. lipnja 2025. godine, a stupio
je na snagu dana 04. lipnja 2025. godine.
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