OSNOVNA SKOLA IVANA
ZAJCA

RIJEKA, Skurinjska cesta 7a
Klasa: 003-05/15-01/01
Urbroj: 2170-55-01-15-1
Rijeka, 26. oZujaka 2015.

Na temelju Clanka 10. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine®, 25/13.i
85/15.) ravnateljica Osnovne $kole lvana Zajca donosi

ODLUKU
0 USTROJAVANJU PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA OSNOVNE SKOLE IVANA ZAJCA

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ustrojava pravo na pristup informacijama koje posjeduje ili kojima raspolaZe ili
nadzire Osnovna $kola Ivana Zajca, a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama sukladno Zakonu.

Clanak 2.
Pravo na pristup informacijama sadrzi pregled informacija i dokumenata iz djelokruga rada
Osnovne $kole Ivana Zajca.

Clanak 3.
Pravo na pristup informacijama vodi se u elekroni¢kom obliku i javan je te dostupan na internetskoj
stranici Osnovne Skole Ivana Zajca.

Clanak 4.
Korisnik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnodenjem usmenog ili
pismenog zahtjeva. Obrazac za podnosenje zahtjeva nalazi se na navedenoj mternetsko; stranici Skole.
Pisani zahtjev u svezi ostvarivanja_prava na pristup informaciji moze se podnijeti na adresu $kole:
Osnovna $kola Ivana Zajca, 51000 Rijeka, Skurinjska cesta 7a ili putem telefaxa:
051/266-085 te putem elektronicke poste na adresu: skola@os-izajca-ri.skole.hr

Clanak 5.

Korisnik prava na pristup informaciji kojemu je omoguéen pristup informaciji izradom preslike
dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju, duZan je platiti naknadu materijainog troska za izradu preslike u
visini propisanoj Kriterijima za odredivanje visine naknade iz ¢lanka 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup
mformacuama objavljenim u Narodnim novinama br. 12/14. od 24. sije¢nja 2014.godine, ukoliko stvarnl troSak
iznosi vise od 10,00 kuna.

Clanak 6.
Naknada iz ¢lanka 5. ove Odluke uplacuje se na Ziro-raun Osnovne $kole Ivana Zajca,
broj : HR 04 2402 0061 1001 10324 kod ERSTE banke, svrha doznake: preslik dokumenta.

Clanak 7.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljlca
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OSNOVNA SKOLA IVANA ZAJCA

Rijeka, Skurinjska cesta 7 a
KLASA: 003-05/15-01/01

URBROJ:2170-55-01-15-01
Na temelju €l. 22. Zakona o pravu na pristup informacijama (Nar. novine, br.172/03,144/10.i

77/11.), ravnateljica Osnovne $kole Ivana Zajca, Rijeka, Skurinjska cesta 7 a, donijela je dana
13.03.2015. godine sljede¢u

ODLUKU
O IMENOVANJU SLUZBENIKA ZA INFORMIRANJE

Clanak 1.

Ovom Odlukom imenuje se SluZbenik za informiranje u Osnovnoj koli Ivana Zajca, Rijeka
kao pravne osobe Eiji su programi ili djelovanje zakonom utvrdeni kao javni interes te se u
cijelosti ili djelomi¢no financiraju iz drZavnog proraguna ili iz proraéuna jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave.

Sluzbenik za informiranje je posebna sluzbena osoba mjerodavna za rjeavanje ostvarivanja
prava na pristup informacijama.

Clanak 2.

Sluzbenikom za informiranje imenuje se Davorka Radanovié, dipl.iur., koja radi na radnom
mjestu tajnica skole.

Clanak 3.

Sluzbenik za informiranje:

- obavlja poslove rjeSavanja pojedina¢nih zahtjeva i redovitog objavljivanja informacija,
sukladno svom unutarnjem ustroju,

- unapreduje nacin obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Osnovne $kole lvana Zajca,

Rijeka kao tijela javne viasti,

- osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava
utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama,

- obavija i druge poslove utvrdene Zakonom o pravu na pristup informacijama i
podzakonskim propisima koji su donijeti na temelju tog Zakona.

Clanak 4.

Sluzbenik za informiranje poduzima sve radnje i mjere potrebne radi urednog vodenja

‘Kataloga informacija, a za §to je neposredno odgovoran ravnateljici Osnovne $kole Ivana -

Zajca, Rijeka kao ¢€elniku tijela javne viasti.

ELJICA:
/%26(22&&/1/
¢anin, prof.




- PRAVO NA PRISTUP
INFORMACIJAMA OSNOVNE
SKOLE
IVANA ZAJCA

RIJEKA

Rijeka,ozujak 2015.




1. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama( NN, broj: 25/13 i 85/15.) Pravo na
pristup informacijama sadrZi pregled informacija koje posjeduje, raspolaZe ili nadzire
Osnovna $kola Ivana Zajca , Rijeka. Pravo na pristup informacijama sadrzi informacije s
opisom sadrZaja, namjenom, na¢inom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup

informacijama.

Osnovna Skola Ivana Zajca, kao pravna osoba ¢iji su programi ili djelovanje zakonom
utvrdeni kao javni interes te se u cijelosti ili djelomi¢no financiraju iz drZzavnog proracuna ili
iz proratuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, omogucava pristup
informacijama na sljede¢i nadin:

1. putem sluZbene web stranice Skole:

e informacije o ustroju i nadleZnosti Skole -
informacije o zaposlenicima
informacije o aktivnostima Skole
informacije o pravnim i drugim aktima Skole
informacije o u¢eni¢kim aktivnostima
informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
informacije o nacinu i pravilima skolovanja
natje¢aji za zaposljavanje
najave aktivnosti Skole
objave priopéenja za javnost

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama, ; '

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe traZene informacije,
osim ukoliko su te informacije klasificirane stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili
opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podatak ili je
za$ti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka (¢1. 8. Zakona
0 pravu na prlstup informacijama).

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata kop sadrze 1nformacuu ili
drugt oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev

~ II. OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI IVANA ZAJCA

Skola obavlja poslove sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
§koli  (,Narodne novine ,  broj: 87/08, 86/09, 92/10,  105/10-
ispravak,90/11.,5/12.,86/12.,126/12-pro¢i8¢eni  tekst.,  94/13.,152/14.),Drzavnom
pedagoskom standardu osnovno$kolskog sustava odgoja i obrazovanja (,,Narodne
novine“ broj:63/08, 90/10).




Osnovna Skola Ivana Zajca obavija sljedeée djelatnosti:

op¢e obrazovanje te druge oblike obrazovanja djece i mladih.

Poslovi u okviru dielatnosti Osnovne Skole:

upisi u Skolu i ispisi iz $kole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,
organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s u€enicima
te vodenje odgovarajuce evidencije,

vrednovanje i ocjenjivanje uéenika te vodenje evidencije o tome kao i o u¢enickim
postignuéima,

poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajedni¢ki elektronicki
upisnik ucenika

Ustrolbene jedinice u sastavu Osnovne Skole Ivana Zajca su:

ravnatelj
tajnica
racunovodstvo
ucitelji
pedagog
knjiZnica

Osnovnom $kolom Ivana Zajca upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni 1 struéni
VOdltelj Skole

_III. SADRZAJ PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama sadrZi pregled informacija koje posjeduje,.s kojima raspolaze
i koje nadzire Osnovna $kola Ivana Zajca, i to kako slijedi: :

)
b).
- ©)
d)

pregled informacija,
opis sadrZaja informacija,

‘namjena informacija,

nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.




a) Pregled informacija

Osnovna $kola Ivana Zajca posjeduje informacije, raspolaZe s informacijama i nadzire
informacije o:

ustroju i nadleznosti Skole

zaposlenicima

aktivnostima Skole

pravnim i drugim aktima Skole

nacinu i pravilima $kolovanja

ucenickim aktivnostima
meduinstitucionalnim aktivnostima Skole

b) Opis sadrZaja informacija

- ustroj i nadleZnost Skole (opis dj elokruga rada ustrojbenih Jedlnlca ‘podatci o

voditeljima jedinica)

zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanJa
zaposlemka smjestaj zaposlemka unutar ustrojbenih jedinica)

aktivnosti Skole (ak‘uvnostl Skole na nastavnom, struénom i drustvenom polju)
pravni i drugi akti Skole ( pravilnici Skole.)

nacin i pravila Skolovanja (pravilnici koji se odnose na skolovanje, opée odluke o
pravilima $kolovanja, nagradivanje najboljih u€enika, stru¢ni izleti i posj jete)

ucenicke aktivnosti (Vijece ucemka)

‘meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja s osnovnoskolskim i srednjojikolskim
. ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

¢) Namiena informacija

Namjena 1nformac1ja u smislu ovog Kataloga je 0s1guravanJe prava na pristup 1nf0rmacuama
sukladno Zakonu o pravu na pristup 1nforma01] ama i drugim prop1s1ma

d) Naéz'n osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na prlstup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nadiniu postupku
propisanom Zakonom o pravu na prlstup informacijama. '

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtj eva za ostvarlvanje prava
na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

_pisanim putem na poStansku adresu Skole:

Osnovna skola Ivana Zajca
Skurinjska cesta 7 a
51000 Rijeka




¢ putem elektronicke poSte na sljedece adrese:

skola@os-izajca-ri.skole.hr

o telefonom na sljedece brojeve:
051-266-084, 506-109

o telefaksom na sljede¢i broj:

051-266-085

e usmenim putem:

osobno na zapisnik u sluZbenim prostorijama Osnovne $kole Ivana Zajca Rijeka.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.

Sukladno &lanku 19. Zakona 0 pravu na pristup informacijama, Osnovna skola Ivana Zajca
Rijeka ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova. '

Korisniku prava na informaciju, koj em je omogucen pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadrZe traZenu informaciju, napla¢ivat ¢e se naknada stvarnih materijalnih
troskova u iznosu od 2,00 kn (slovima: dvije kune) po stranici, dok za izradu elektronske
dokumentacije naknada iznosi 10,00 kn (slovima: deset kuna) po mediju za pohranjivanje
podataka (disketa, CD, DVD). ‘ .

Korisnik prava na informaciju koji zahtjeva pristup uvidom u dokumente koji su nastali prije
- 1. lipnja 1991. godine duzan je plat1t1 naknadu u iznosu od 50,00 kn (slovima: pedeset kuna)

- za svaki pQ]edll’ll dokument.

Odgovor na plsam ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijeditiu
’ zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.




ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

(naziv tijela javne vlasti)

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vaZni za prepoznavanje informacije:

Nagin na koji Zelim pnstupm 1nformacul
‘(zaokruzﬂe )

1.

2.
3.
4

U

neposredno pruzanje 1nforma01]e v
uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze trazenu 1nformac1_]u

dostavljanje preshka dokumenata koji sadrzi traZenu mformacgu
na drugi nadin

(vlastorucni potpis podnositelja zahtjeva)

, dana ‘ 20 godine

‘Napomena: Pravna osoba ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od
_ podnositelja zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom traZene informacije.




